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Vadovy magistrantiros studijy vadovas

1. Bendroji informacija

Pagrindiniai kontaktai ISM universitete:

e Programos vadybininké Jolanta Siméniené - jolsim@ism.lt
e |T skyrius hd.it@ism.It

¢ Finansy skyrius hd.fin@ism.lt

e Biblioteka library@ism.It

e Duomeny skyrius certificates@ism.lt
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Vadovy magistrantiros studijy vadovas

Kur rasti tvarkarastj ir modulio aprasg?

Pasirinkto modulio aprasa bei kalendoriy
su datomis galima rasti Cia:

-:’R Tvarkarastis

ir moduliy aprasai

Kur galima rasti visus universiteto vidinius dokumentus
(reglamentg, mokéjimo tvarka ir kt.)?

Visus universiteto dokumentus galite rasti eLearning sistemoje:

e prisijunkite su savo prisijungimo duomenimis;

o virSuje iSskleiskite skiltj ,Useful links*;

e pasirinkite laukelj ,Studies Docs";

e pasirinkite ,Studijy eigg reglamentuojantys dokumentai*.

Kaip naudotis spausdinimo paslaugomis?

Norint atspausdinti dokumentus ISM universitete, Jums reikia:

e |sigyti spausdinimo kupong bibliotekoje (spausdinimo paslaugos yra
mokamos: juodai balta kopija kainuoja 0,03 €, spalvota 0,23 €);

e prisijungti prie ISM interneto tinklo per ISMGuest arba Eduroam.

e nueiti j myg.ism.It ir prisijungti naudojant savo ISM ID (jveskite tik ID, ne
visg el. pasto adresg);

e pagrindiniame MyQ paskyros puslapyje reikia Jvesti kupono koda, kad
papildytuméte spausdinimo kreditg;

e paspausti Generuoti PIN koda ir jsiminti jj;

e atidarykite skiltj Darbai - Spausdinti failg - Jkelti failus;

e pasirinkite spausdinimo nustatymus (pvz., juodai balta);

e paspausti OK ir eiti prie artimiausio spausdintuvo;

¢ Jvesti sugeneruota PIN kodg ir patvirtinti spausdinima.
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Vadovy magistrantiros studijy vadovas

Kaip registruotis j psichologo konsultacijg universitete?

| psichologo konsultacijas gali registruotis visi ISM universiteto
bendruomenés nariai. Konsultacijos vyksta lietuviy ir angly kalbomis.
UZsiregistruoti galima per elLearning platformg arba susisiekti el. pastu
psychologist@ism.It

Ar universitetas turi savo parkavimo aikstele?

Deja, Siuo metu universitetas negali pasillyti savo parkavimo aikstelés.
TacCiau kvieCiame Jus keliauti tvariai: vieSuoju transportu, dviraciais,
paspirtukais. Savo paspirtukus galite jkrauti universitete, prie jéjimo nuo K.
Sirvydo gatvés.

Kaip rezervuoti susitikimo kambarj arba auditorijg?

Norédami rezervuoti susitikimo kambar;j
arba auditorijg, kreipkités j registratirg
pirmame aukste prie jéjimo j universiteta.
Siuo atveju susitikimo kambarys arba
auditorijg Jums bus rezervuoti tik tai
paciai dienai, kada uzsakoma
rezervacija.

Jei norite rezervuoti susitikimo
kambarj arba auditorijg vélesniam
laikui, kreipkités su praSymu j savo
programos vadybininke Jolantg
Siméniene el. pastu jolsim@ism.lt
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Vadovy magistrantiros studijy vadovas

Kaip uzsisakyti ISIC studento pazymejimg?

Uzsisakyti ISIC pazymeéjimg galite internetu: https://www.isic.lt/ism

arba atvyke j ISM biblioteka.

e UZsakymo metu reikés jkelti nuotrauka, kurioje matomas Jisy asmens
tapatybe jrodantis dokumentas, bei pateikti Jisy asmenine portreting
nuotrauka.

e Pazyméjimas bus pagamintas, kai atvyksite jo atsiimti, nes gamybos
procesas uztrunka vos kelias minutes.

e Atvykdami pasiimti pazymeéjimo, bdatinai turékite asmens tapatybe
patvirtinantj dokumentg (pasa, asmens tapatybés kortele arba vairuotojo
pazymejima).

e [SIC pazyméjimas yra mokamas.

Kaip gauti asmenine praéjimo kortele?

e Jisy ISIC arba studento
pazymeéjimas, turintis integruotg
magnetine mikroschema ir gali
buti naudojamas kaip pragjimo
kortelé patenkant j ISM patalpas.

e Norédami aktyvuoti pazyméjima
kaip jéjimo kortele, apsilankykite
ISM registratlroje, kuri yra prie

pagrindinio universiteto jejimo. W < i i* 1 q liiﬁg 1
| -
e Registratiroje Jums padés | HE ;ﬂfﬁp  Uan s
aktyvuoti pazymeéjima, kad =T ll T 1 i
galétuméte patogiai patekti j K IIJI " qlﬂ

universiteto patalpas.
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Akademinés atostogos

Akademiniy atostogy trukmé gali buti ne ilgesneé kaip vieneri metai (du
semestrai) tarp atskiry moduliy studijy.

Maksimali bendra akademiniy atostogy trukmé visy Vadovy magistrantiros
studijy metu yra dveji metai (keturi semestrai).

Asmenys, kurie po akademiniy atostogy negrjzta studijuoti ir yra iSbraukiami
iS studenty saraso, turi teise testi studijas registruodamiesi i naujo pagal tuo
metu galiojancCia tvarka.

Lankomumas

Pagal galiojantj reglamentg jei per semestrg yra praleistos SeSios ar daugiau
paskaity dienos, studentas Rektoriaus jsakymu yra iSbraukiamas i$ studenty
sgrasy ir jo studijos nutraukiamos.

Studentas turi teise Vadovy magistrantiiros programos direktoriui pateikti
argumentuotg prasyma dél jo nesalinimo i$ universiteto, nors ir yra praleides
daugiau nei leistina paskaity dieny. Ar praSymas tenkinamas, ar ne kiekvienu
atveju sprendziama individualiai.
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Universiteto darbo laikas

Universiteto patalpos yra atviros Universiteto studentams akademiniy
mokslo mety laikotarpiu, t. y. nuo rugseéjo 1d. iki birzelio 20 d. imtinai:

¢ Darbo dienomis (pirmadieniais-penktadieniais) nuo 8:00 val. iki 22:00 val.;

o Sestadieniais ir sekmadieniais nuo 8:00 val. iki 18:00 val.;

e Darbo dienomis (pirmadieniais-penktadieniais) nuo 22:00 val. iki 24:00
val. patekimas j ,Coworking” erdve cokoliniame Universiteto pastato
aukste galimas tik Universiteto pastato Sonines duris Sv. Jurgio g. (Salia
Universiteto pastate esancios kavinés). Siame punkte nurodytomis
valandomis Universiteto studenty buvimas kitose Universiteto patalpose
grieztai draudziamas.

Universiteto studenty patekimas j Universiteto patalpas negalimas:

¢ valstybiniy Svenciy dienomis;
¢ laikotarpiu tarp Kalédy ir Naujyjy metu, t. y. nuo gruodzio 23 d. iki sausio 1
d. imtinai;

Vasaros atostogy laikotarpiu, t. y. nuo birzelio 21 d. iki rugpjacio 31 d.
patekimas j Universiteto patalpas galimas tik darbo dienomis nuo 9 val. iki
17 val.
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2. Vidinés universiteto sistemos

Kokios yra pagrindinés universiteto sistemos ir kuo jos

skiriasi?

Studijoms ISM universitete yra naudojamos dvi pagrindinés sistemos:

1. My.ism.It

Si platforma suteikia prieigg prie
studento akademinés ir
asmeninés informacijos ir joje
galite rasti:

tvarkarastj

asmens duomenis ir savo
kontaktine informacija;
finansine informacija
(saskaitas ir jy apmokéjimo
terminus);

savo studijy rezultatus ir kt.

Cia taip pat galite pateikti
prasymus bei uzsisakyti pazymas,
pavyzdziui:

¢ studento statuso patvirtinima,
¢ studijy rezultaty patvirtinima ir
kt.

2. Vidinés universiteto sistemos

2. elLearning

Si platforma yra Jiisy virtuali
mokymosi aplinka ir pagrindiné
oficialiy akademiniy dokumenty
bei paskaity medziagos platforma.

elLearning platformoje galite rasti:
dalyky aprasus,

paskaity medziaga,
studijy eiga

reglamentuojancius
dokumentus,

kitg Jusy studijoms svarbia
informacija.
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Vadovy magistrantiros studijy vadovas

Kur tureciau kreiptis, jei negaliu prisijungti prie universiteto
sistemy?

Jeigu negalite prisiungti prie bet kurios i$ universiteto sistemuy, turéty kreiptis
i IT skyriy el. pastu hd.it@ism.It

Kaip galéciau uzsisakyti reikiamg pazyma?

Pazyma galite uzsisakyti per my.ism.lt sistema:

e paspauskite ant 4 kvadrateliy jkonéles puslapio virSuje;

e pasirinkite skiltj “Request reference";

e dar kartg paspauskite “Request reference”;

e Jums atsidarys lentelé, kurioje galésite pasirinkti uZsakomos pazymos
kalba (angly arba lietuviy).

o skiltyje “All categories” pasirinkite “Certificates;

o taip pat galite pasirinkti, ar Jums bus reikalinga popiering ar elektroniné

dokumento versija

Popieriné uzZsakyto dokumento versita yra paruoSiama per 3 darbo
JA S dicnas.

Kur rasti prasymy Sablonus ir kam reikéty uzpildzius juos
siysti?

Pradymy Sablonus galite rasti elearning sistemoje, iSskleidus skiltj Useful
links, pasirinkus laukelj Studies Docs ir pasirinkus Prasymy formos.
Atsiyskite Jums reikalingo prasymo forma ir jg uzpildykite.

UzZpildytas prasymy formas reikia siysti programos vadybininkei el. pastu:
jolsim@ism.It.

Nuo 2025 m. rudens semestro prasymus bus galima uzpildyti ir
prisijungus prie mylSM sistemos per “Request reference” skiltj (zr.
paaiskinimus “Kaip galéciau uzsisakyti reikiama pazyma”.
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Vadovy magistrantiros studijy vadovas

3. Saskaitos bei jimokos

S .
o N : »-'- - /

Kada yra siunCiama saskaita apmokéjimui uz studijas ir kg
daryti, jei tokios sgskaitos negavau?

Paprastai saskaita uz studijas Jums bus iSsiystas per dvi savaites nuo
semestro pradzios.

Jei uz studijas moka jmoné, saskaita yra siun¢iama su jmone pasiraSytame
priede nurodytu el. pastu. Studentui sgskaita fakttira nesiunciama.

Jei praéjus dviem savaitéms nuo semestro pradzZios, negavote saskaitos
uzZ einamagjj semestra j savo studento ISM el. pasto adresg, kreipkités el.
pastu

3. Saskaitos bei jmokos 1
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Vadovy magistrantiros studijy vadovas

Ar galima mokéti dalimis arba atidéti mokejimo terming?

Taip, Jus turite galimybe mokéti dalimis arba atidéti mokéjimo termina.

100 % studijy jmokos mokeéjimas gali biti atidétas, jei JUs pateikéte praSyma
dél valstybés remiamos paskolos. Tokie studentai privalo pateikti praSyma
atidéti mokéjimo terming el. pastu , vadovaudamiesi ISM
studijy jmoky mokéjimo tvarka.

Norédamas mokokeéti dalimis, turite:

e sumokeéti ne maziau kaip 25 % einamajam semestrui skirtos studijy
kainos iki sgskaitoje nurodyto termino;

e likusiai sumai sumoketi turite pateikti praSymag atidéti mokéjimo terming
Finansy skyriui el. pastu , hurodydamas moketiny sumy
dydj, mokéjimy skaiciy ir periodiSkumag;

e praSymas atidéti mokéjimg galioja ir studijoms, finansuojamoms
trecCiosios Salies pagal sutarties priedg;

e jei praSymas atidéti mokestj ilgesniam nei 7 kalendoriniy dieny
laikotarpiui bus patenkintas, Jums bus iSraSyta sagskaita-faktlra
administravimo mokescCiui sumokéti, kuri bus iSsiysta el. pastu.
Administravimo mokestis néra taikomas, jei praSymas atmestas.
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4. Biblioteka

Koks yra ISM bibliotekos darbo laikas?

‘ Pirmadienis - penktadienis - 8:00 - 21:00
Sestadienis - 10:00 - 17:00

Kaip patikrinti, ar mano ieSkoma knyga yra ISM bibliotekoje?

Naujausiy knygy sgrasg galite rasti ISM bibliotekos puslapyje, adresu

‘ ISM bibliotekos knygy kataloga galite rasti cia.
https://www.ism.lIt/biblioteka/.
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Kaip galima uzsisakyti leidinius?

¢ Eikite j ISM bibliotekos kataloga: http://vb.ism.It.

e Suraskite norima leidinj.

e Paspauskite mygtuka ,Uzsakymas®, tada - ,UZsakyti leidinj*.

¢ Prisijunkite prie savo virtualios bibliotekos paskyros, pasirinkdami ,ISM
vieningas prisijungimas” ir jveskite savo prisijungimo duomenis.

e UzZpildykite uzsakymo forma ir pateikite uzsakyma.

¢ Laukite praneSimo j savo elektroninj pastag apie paruostg uzsakyma.

Kaip suzinoti, kada galima atsiimti rezervuota leidinj?

¢ Jei norimas leidinys yra laisvas, uzsakymas bus jvykdytas kaip jmanoma
greicCiau. Apie tai busite informuotas el. pastu.

e Uzsakytas leidinys bus saugomas 3 darbo dienas nuo praneSimo
iSsiuntimo dienos.

e Jei leidinys Siuo metu yra iSduotas kitam skaitytojui, galite jj rezervuoti.
Kai leidinys bus graZintas, gausite pranesima el. pastu.

Knygy iSdavimas:

e Knygos ir kitos publikacijos
skaitytojams iSduodamos
pateikus studento paZzymejima
arba kitg asmens dokumenta.

e Knygos ir kitos publikacijos gali
buti iSduodamos semestrui,
dviem savaitéms, trims arba
vienai dienai, jy grazinimo
terming galima pratesti
internetu (adresu

http://vb.ism.lt).
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Kaip pratesti leidinio iSdavimo terming?

e Jei pasibaigus grazinimo terminui, knyga vis dar yra reikalinga, turite
pratesti jos grazinimo laikotarpj.

e Ta galite padaryti ISM bibliotekos kataloge: http://vb.ism.lt.

e Prisijunkite, pasirinkite ,Skaitytojo paskyra‘, tuomet pasirinkite
LI8davimai“ ir spauskite , Pratesti“ arba ,Pratesti visus*.

o Jei pratesti nepavyksta, knyga privalote grazinti, nes:
o Jirezervuota kitam skaitytojui, arba
o Jums yra 3 € ar daugiau delspinigiy uz vélavima.

Kaip patikrinti, kokius leidinius esu pasiskoling ir kada juos
reikia grazinti?

¢ Visg informacijg apie pasiskolintus leidinius ir jy grazinimo terminus galite
rasti ISM virtualios bibliotekos paskyroje: http://vb.ism.It.

e Spaudziate ,Prisijungti®.

¢ Pasirenkate ,ISM vieningas prisijungimas” ir jvedate savo prisijungimo
duomenis.

¢ VirSutiniame desiniajame kampe spustelékite savo vardg ir pasirinkite
»Skaitytojo paskyra®“.

« Cia matysite visus jums paskolintus leidinius ir jy graZinimo terminus.

4. Biblioteka
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Mokestis uz vélavimg grazinti leidinius:

e Mokestj uz vélavimag grazinti leidinius galite patikrinti ISM bibliotekos
kataloge: http://vb.ism.It. Prisijunkite, eikite j ,Skaitytojo paskyra“ ir

e Pastaba: informacija apie jsiskolinimus rodoma tik uz jau graZintus
leidinius. Jei turite nesugrazinty leidiniy, juos pirmiausia turite grazinti
arba prasitesti.

e Uz kiekvieng veéluojama dieng ir leidinj taikomas 0,15 € mokestis.

e Mokestis pradedamas skaiCiuoti nuo pirmos dienos pasibaigus
grazinimo terminui ir kaupiasi tol, kol leidiniai grgZinami arba pratesiamas
juy skolinimo laikotarpis.

o Jei sukaupta skola pasiekia 3 €, toliau leidiniy iSduoti negalima, kol skola
nebus apmokeéta.

* MokescCius galite sumokeéti grynais, kortele arba bankiniu pavedimu.

e Prie$ baigiant universitetg arba nutraukiant studijas, butina grazinti visus
leidinius ir susimokéti delspinigius.

Kaip gauti prieiga prie elektroniniy knygy ,,Proquest*
kataloge?

1.Bibliotekos kataloge adresu http://vb.ism.It suraskite norima leidinj.

2.Rezultaty sarase skiltyje , Zidréti internete* spauskite ant nuorodos.

3.Jei knyga yra ,Proquest” platformoje, blsite nukreipti j Sig elektroniniy
knygy sistema.

4. Asidariusiame naujame lange pasirinkite ,Request Account”.

5.UzZpildykite formag, badtinai nurodydami savo ISM studento Outlook el.
pasto adresa.

6.Sulauke patvirtinimo, galésite naudotis ,Proquest” elektroniniy knygy
biblioteka.
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Kur galiu rasti baigiamyjy darby pavyzdziy?

ISM baigiamujy darby katalogg galite rasti ISM bibliotekos skiltyje.

leSkant darby pavyzdziy, iSpléstinés paieSkos laukelyje svarbu pasirinkti
»Disertacijos, magistro ir bakalauro baigiamieji darbai (ISM ETD)"“

Kaip naudotis duomeny bazémis?

1.Apsilankykite ISM virtualios bibliotekos puslapyje ir pasirinkite skiltj
LStraipsniai ir daugiau®.

2. Atlikite paieSka pagal raktinius zodzius ar kitus pasirinktus parametrus.

3.Rade norimg publikacijg, busite nukreipti j duomeny baze, kurioje
straipsnis yra patalpintas.

4.Jei negalite matyti pilno dokumento, jsitikinkite, kad esate prisijunge prie
ISM tinklo. Dirbant universiteto patalpose ir prisijungus prie Eduroam
arba ISM-guest Wi-fi, papildomas jungimasis prie duomeny baziy
nereikalingas.

5.Norédami narsyti duomeny bazese i§ namy, turite naudotis VPN
paslauga.

4. Biblioteka
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Kaip naudotis RefWorks literattros sgraso sudarymo jrankiu?

Registracija sistemoje paprasta, taciau tai batina atlikti ISM Vadybos ir
ekonomikos universiteto vidiniame tinkle (jusy darbo vietoje arba prie bet
kurio kompiuterio) ir naudojant ISM elektroninio pasto adresa.

o Eikite j https://refworks.proquest.com ir spauskite ,,Create Account”.

o UZpildykite praSomus laukus (e. pastas, vartotojo vardas, slaptazodis), kai
paprasys jvesti varda (jei nenorite, nerasykite tikrojo), uzpildykite keletg
tematiniy klausimy ir pakartokite parodytg teksta.

¢ Viska atlikus sekmingai, Jus prijungs prie sistemos, kuria galesite naudotis
ir véliau.

e Video aprasyma, kaip atrodo ir kaip naudotis sistema, galite perzilréti Cia:

N2
"R Video aprasymas

Ar galima gauti pagalbos is bibliotekos ieskant informacijos
baigiamajam darbui?

Pagalbg raSantiems baigiamuosius ar tiriamuosius darbus bibliotekos
darbuotojai teikia bibliotekoje bei elektroniniu pastu biblioteka@ism.lt.

Kaip rezervuoti Bloomberg terminalg?

Bloomberg terminalu galite naudotis tik ISM bibliotekos patalpose.

Laikg galite rezervuoti elektroniniu pastu biblioteka@ism.lt arba telefonu
+370 6 122 0139.
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Kaip galiu gauti Bloomberg sertifikatg?

Bloomberg sertifikatg galite gauti prisijunge prie Bloomberg terminalo
esancCio ISM bibliotekoje. Visos instrukcijos, kg reikia atlikti norint gauti
Bloomber sertifikatg, yra pateiktos prie terminalo.

Kaip prisijungti prie Stockinvest.us duomeny bazés?

Eikite j ir uZsiregistruokite kaip vartotojai naudodami ISM el.
pasto adresg ir slaptazod;;

UzZsiregistrave paspauskite nuorodg, gauti nemokamai prieigai prie duomeny
vieneriems metams;

Po mety galite registruotis i§ naujo ir gauti prenumeratg dar vieneriems
metams.
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